
لی    ک  نوجوانوں وال  چھوڑن   اسکول  می   بھارت  IT   یی    می ،  ک  ڈگری   بڑی بغی  : مواقع ک روزگار   اور  کی  نوکری سیکھی   

وع  کاروبار   اپنا  اور  کریں  حاصل کریں  شر  

؟ دیا  چھوڑ   اسکول ن   آپ کیا  نہی   ڈگری  کی  کالج  پاس ک  آپ کیا   سکے؟ کر   نہی   مکمل جماعت بارہویں یا  دسویں  آپ کیا   ہے  

، نیٹ کمپیوٹر،  آپ لیکن ہے ؟  چاہت    کمانا   پیسے ذریعے ک  ٹیکنالوج   اور  انیر ہی   

۔   لی    کے آپ مضمون یہ تو  ہاں، اگر  ہے  

نیٹ  اور  کمپیوٹر   می   دور  کے آج وں یا  کمپنیوں   بڑی  صرف  انٹر ۔ نہی   محدود  تک انجینٹر سیکھ بنانا  سائٹ  ویب  شخص  ایک  رہے  

،  سکتا  ، سکتا  کر   کام  پر   میڈیا  سوشل لی    کے لوگوں  دوسرے  ہے ،  سکتا   کر   مرمت ک   کمپیوٹر   ہے ، سکتا  بنا  ڈیزائن ڈیجیٹل ہے آن ہے  

چھوٹر   اپن   کرکے  حاصل تجربہ اور   ہے  سکتا  کر   مدد   ک   کاروباروں  لائن  IT وع  بھی کمپن    سروس ۔  سکتا  کر   سرر ہے  

  لی    کے کاموں   س بہت  س  می   ان
 
وری ڈگری  کالج  مہنگ ۔ نہی    صر  ۔ نہی   درست  بات  یہی  لی    کے  نوکری  ہر  تاہم، ہوٹی بعض  ہے  

۔  ہوٹی  لازمی قابلیت تعلیمی مخصوص می    شعبوں ورانہ  پیشہ  اور  عہدوں سرکاری  کمپنیوں،  ہے  

  سمجھی   راسیی  مختلف   لی    کے  افراد  بالغ  اور  نوجوانوں   ان کے بھارت  ہم می   مضمون اس
 
باوجود   کے تعلیم  محدود   جو  کے  IT  ک 

وں  اپن   کر   سیکھ مہارتی   ۔  چاہنی   ہونا  کھڑے  پر   پٹ  ہی   

   دیکھی   بھی یہ  ہم
 
،  سیکھن   مہارت   سی کون   کہ  کے ، سیکھن   س  کہاں  چاہن  ، کرن    تلاش  کہاں  گاہک  یا   نوکری  چاہن  اور چاہیی   

۔   سکنی  جا  ک   حاصل آمدٹ   کر   دے  خدمات ڈیجیٹل سی  کون  کو   کاروباروں  مقامی ہے  

 

1 ہوگت   بند  راسی   تمام ک سیکھت   کہ  نہی   یہ  مطلب کا   چھوڑن    اسکول: سمجھی    یہ پہلے سے  سب ۔  

۔ رکھ   نہی    جاری  تعلیم پر  بنا  ک   وجوہات  مختلف نوجوان اور  بچ    س  بہت  می    بھارت خراب  حالات مالی کے  گھر   کے  بعض  پانی  

، ہونی  ، پڑتا  کرنا   کام  لی    کے کفالت  ک   خاندان کو   بعض  ہی  ۔  بنا  نہی   کامیاب  کو   خود  می   نظام تعلیمی  بعض اور  ہے پانی  

یں  الگ دو  مہارت   عملی  اور  تعلیم   رواینی  لیکن ۔   چٹ   ہی   

باوجود کے  ہون   نہ  پاس  جماعت  بارہویں  شخص  ایک پر،  طور   کے مثال  Canva  ۔ سکتا   بنا   پوسٹر   اچھے پر دوسرا   کوٹر   ہے  

WordPress  ۔ سکتا  بنا  سائٹ ویب   کاروباری  پر اور پرنٹر   کمپیوٹر،  کوٹر   ہے  Wi-Fi  کر  حاصل مہارت می   کرن    دور  خراٹ   ک  

۔   سکتا  ہے  

لی    کے  اس تو   کرے،  مکمل کام  پر   وقت اور  سکے کر   بات  س  طریقی   صحیح س  گاہک  سکے، دکھا  ثبوت  عملی کا   مہارت  اپن   وہ اگر   

۔  سکیی  ہو  پیدا   مواقع کے  روزگار  ہی   

۔  کاف    لینا  کر   حاصل  سرٹیفکیٹ  یا   لینا  دیکھ ویڈیوز   چند  صرف البتہ کیا   می   حقیقت  آپ کہ  ہے   کی  بات اس اہمیت  اصل نہی   

۔  سکی   کر   کام ہی   

شخص وال  چھوڑن   اسکول  کیا   IT   ؟  سکتا  کر   حاصل  نوکری می ہے  

،   ممکن یہ پر   عہدوں  بعض  ہاں، ،   انحصار  کا   اس لیکن ہے ائط  تعلیمی  اور  تجرن   مہارت،   نوعیت، ک   کام  کمپن  ۔   ہوتا  پر   سرر ہے  

 
ا
   مثل

۔  سکنی   ہو  اہم زیادہ مہارت  عملی  می    کاموں  بعض وال  کرن    مرمت  ک   ہارڈویٹر  کمپیوٹر  • ہے  

۔  سکنی  ہو  اہمیت  بڑی ک   فولیو  پورٹ  می   لانسنگ فری  اور  ڈیزائن میڈیا   سوشل • ہے  

اور ڈیزائن   ویب •  WordPress  ۔   سکیی   کر   متاثر  کو   گاہک  نمون    ہونر   بنائر   اپن   می    خدمات  ک ہی   

می   کمپنیوں  بعض •  Customer Support  یا Data Entry  وری  گریجویشن  یا  جماعت   بارہویں  لی    کے نوکری  ک صر   

۔   سکنی  ہو  ہے  

نگ  ویٹر  سافٹ •   قابلیت  مساوی  کے اس یا   ڈگری می   ملازمتوں کنر   ک   انجینٹر
 
۔  سکنی   جا  مانگ ہے  

ائط  ک   جن  کریں   تلاش  مواقع  ایسے بجائر   کے چھپان    کو   تعلیم  اپن   لی    اس ہوں۔  سکیی  کر   پوری آپ  سرر  



وع دوبارہ بھی تعلیم   رسمی  اپن   تو   ہو  ممکن   اگر   بات  اہم  اور  ایک می   بھارت  کریں۔  سرر  National Institute of Open 

Schooling (NIOS) سکیی  جا   کی    معلوم امکانات کے کرن    مکمل   جماعت  بارہویں  یا  دسویں  مطابق   کے اہلیت  متعلقہ  ذریعے  کے  

۔   ہی 

NIOS  ک  ویب  سائٹ   https //www.nios.ac.in/ 

ین ۔  کھل   بھ راستہ  کا   کرن    مکمل تعلیم  اپن   اور  سیکھی   بھ  مہارت کہ  ہے  یہ  عمل  حکمت بہی  رکھی   

 

؟   سیکھنا  کیا   پہلے سے  سب  لی    ک  جان    می   IT ۔2 چاہت   

،  کرنی   استعمال فون   موبائل صرف  یا  کیا   نہی    استعمال کمپیوٹر   کبھی  ئ    آپ اگر    تو  ہی 
 
فورا  Programming  یا Artificial 

Intelligence  کریں۔   نہ  آغاز  س  

یں  بنیادی   پہلے ۔  چٹ   سیکھی   

مہارتی   بنیادی کی  کمپیوٹر   

چاہیی   آئ   کرن    کام  ذیل  درج  کو   آپ    

چلانا۔   ٹاپ  لیپ  یا  کمپیوٹر  .1  

2. Keyboard اور Mouse  کرنا۔   استعمال  

3. Files اور Folders  کرنا۔   منظم  اور  بنانا  

نیٹ .4 کرنا۔   تلاش معلومات  پر   انٹر  

5. Email  بھیجنا۔  فائل منسلک  اور  بنانا  

6. Microsoft Word  یا Google Docs کرنا۔   استعمال  

7. Excel  یا Google Sheets   کرنا۔   کام  بنیادی  می  

کرنا۔   استعمال اکاؤنٹس  لائن آن  س طریقی   محفوظ .8  

 کرنا۔  Upload اور Download فائلی   .9

کرنا۔   استعمال فارم لائن آن اور  کال  ویڈیو  .10  

  مہارتی   بنیادی  یہ
 
۔  دینی  فائدہ  می    کاموں  ڈیجیٹل تمام  تقریبا ہی   

؟  سے کہاں سیکھی   

Digital Rehnuma: https //digitalrehnuma.com/ 

نیٹ کمپیوٹر،   می   اردو  آسان یہاں کریں۔   تلاش وسائل کے  سیکھن    ٹیکنالوج    اور  انٹر  

NIELIT Virtual Academy: https //lms.nielit.gov.in/ 

ادارے سرکاری کے  بھارت  یہ  National Institute of Electronics & Information Technology  ۔  فارم پلیٹ  تعلیمی کا ہے  

تعلیم   بنیادی  ک   کمپیوٹر   یہاں ، Internet، Word Processing، Spreadsheet  ۔  دستیاب   کورس  کے  موضوعات  دیگر   اور ہی   

NIELIT   یسی  کورش  /https //dlcaccr.nielit.gov.in : ک  ڈیجیٹل لیر

۔  سکنی   مل  معلومات ک   کورسر    جیسے CCC اور BCC یہاں ائط ک   سرٹیفکیٹ   اور  امتحان داخلے،   ہی  کریں۔   چیک  س الگ سرر  

کریں۔   مشق عملی گھنیر   دو  س  ایک کم  از  کم  روزانہ  آپ  کہ   کریں  کوشش  می   مرحلے  ابتداٹر   

https://www.nios.ac.in/
https://digitalrehnuma.com/
https://lms.nielit.gov.in/
https://dlcaccr.nielit.gov.in/


،  نہی   کمپیوٹر   ذاٹی   پاس کے  آپ اگر  ،   کمپیوٹر   قرین   کس   تو   ہے یری  سینٹر ہے  سکتا   جا  کیا   آغاز  س  کمپیوٹر   کے دوست  ایسے یا  لائٹ   

ہو۔   ممکن مشق ساتھ   کے اجازت مناسب جہاں  

وع خدمات لائن آن اور  میڈیا  سوشل   ڈیزائن،  بعض بھی   س  فون  موبائل صرف ،   سکنی  جا   ک   سرر ڈویلپمنٹ   ویب لیکن ہی  ، Excel 

۔  مفید   بہت رساٹر  تک   کمپیوٹر   لی    کے تربیت ک   ہارڈویٹر  کمپیوٹر   اور  کام  پیچیدہ  کے ہے  

 

راسی   اہم ک کاروبار   اور  نوکری  می   IT ۔3  

۔ سمجھنی  کو   مواقع  مختلف آئی   ،  ہم  لی    کے  راسیی  ہر  ہی    اور  نوکریاں یا   گاہک  ممکنہ  ذرائع، کے سیکھن    مہارتی 
 
قیمتی   اندازا  

۔   دیکھی  
 
کے  

،  لی    کے رہنماٹر  حدود   ک   قیمتوں اور  آمدٹ   گنر   دی یہاں ۔  ضمانت ک   کماٹر   یقین    ہی  تجرن   معیار، کے کام  شہر، رقم اصل  نہی  ، 

۔  سکنی   بدل مطابق کے  مقابلے  اور  بجٹ  کے گاہک ہے  

1 نمی   راستہ  : Canva   ڈیزائی   گرافک  اور  ڈیزائی  

؟  کیا   کام  یہ ہے  

، کلینک،   اسکول، کاروبار،   جنہی   ہے  بناتا  ڈیزائن  اور  تصاویر  ایس ڈیزائٹ   گرافک لی    کے تشہٹ   ادارے دیگر   اور  ریسٹورنٹس   دکانی   

۔  کرنی   استعمال ہی   

 
ا
   مثل

۔  کے  کھائ    اور  مینو   کے ریسٹورنٹ • پوسٹر  

۔   آفر  کے  دکانوں • پوسٹر  

اشتہارات۔  کے  داخلے کے  اسکولوں •  

۔   معلوماٹی  کے  کلینک • پوسٹر  

نامے۔  دعوت  کے  شادی •  

پوسٹس۔  میڈیا   سوشل •  

• YouTube نیلز۔  تھمب  

فلائر۔  اور  کارڈ   وزٹنگ  •  

برانڈنگ۔   بنیادی اور  لوگو  کاروباری  •  

می   ابتدا   Adobe Photoshop  یا Illustrator  وری  خریدنا ۔  صر  نہی   Canva جا  سیکھی  ڈیزائننگ   بنیادی  س  ٹول آسان جیسے  

۔  سکنی  ہے  

وری مہارتی   سی کون ؟  ض  ہی   

استعمال۔  درست کا   رنگوں •  

انتخاب۔  مناسب کا   تحریر  اور  فونٹ •  

ترتیب۔   ک   میی   اور  تصاویر  •  

۔  درست  اور  صاف  می    انگریزی یا  اردو  ہندی، • میی   

• Canva کے Templates  ورت  اپن   کو کرنا۔   تبدیل  مطابق کے  صر   

سمجھنا۔  ہدایات  ک   گاہک •  



• JPG، PNG اور PDF   فائل   می  Export  کرنا۔ 

؟  سے کہاں سیکھی   

Canva  https //www.canva.com/ 

YouTube  کریں  تلاش پر    

• Canva Tutorial for Beginners Hindi 

• Graphic Design Basics Hindi 

• Social Media Post Design Tutorial 

Canva کے Templates  ک   ڈیزائن  اور  تصاویر  تحریر،  ترتیب، اپن   بجائر   کے بتائ   کام  اصل اپنا  ساتھ کے  تبدیلی معمولی صرف  کو  

۔  بہٹی  صلاحیت  بنائی   

؟  سکتا  مل کام  کہاں ہے  

ریسٹورنٹس۔  اور  دکانی   قرین   •  

وں • ر ۔  ک   کٹ  دکانی   

اسکول۔  اور  سینٹر  کوچنگ  •  

ہسپتال۔  چھونر   اور  کلینکس  •  

ایجنسیاں۔  مارکیٹنگ  میڈیا   سوشل •  

• Fiverr اور Upwork فارم۔  پلیٹ  لانس  فری  جیسے  

؟  سکن    جا   کی  وصول رقم کتن   ہے  

مثال  کی   قیمت ابتدائ   کام  

پوسٹ   میڈیا   سوشل سادہ  ایک  ₹200–₹500 

فلائر   یا  پوسٹر  ایک  ₹300–₹1,000 

ڈیزائن  کارڈ   وزٹنگ   ₹300–₹1,000 

پیکیج   کا   پوسٹس  میڈیا  سوشل  10  ₹2,000–₹5,000 

پیکیج   کا   پوسٹس  30–20  ماہانہ  ₹5,000–₹12,000 

، تجاویز   ک   قیمتوں ابتداٹر  یہ ۔   ریٹ  مارکیٹ مقررہ   ہی  نہی   

مثال  عمل  ایک  

۔  نہی    پوسٹر   اور  تصاویر  اچھی  پر   میڈیا   سوشل  پاس کے  جس ہے  ریسٹورنٹ ایک می    شہر  کے  آپ کریں   فرض ہی   

، سکیی  بنا  پوسٹر  نمونہ   ایک لی    کے اس آپ می   3,000₹  پیکیج  ماہانہ کا   پوسٹس  12 پھر   اور  ہی   سکیی  دکھا  کو   مالک   کے اس ہی   

۔   سکیی  کر   پیش ہی   

،  لینی   خدمات  ک   آپ گاہک   تی    اگر  ۔ سکنی  ہو   9,000₹  آمدٹ   ماہانہ  مجموعی تو  ہی  پر کام  اور  اخراجات کے  آپ  س  می   اس ہے  

ہوگا۔   کرنا   شمار   بھی وقت والا  لگی    

 

https://www.canva.com/


مینیجر میڈیا  سوشل :  2 نمی   راستہ  

؟  کیا   کام  یہ ہے  

پاس  کے کاروباروں   چھونر  س  بہت  Instagram  یا Facebook ہوتا   تو  اکاؤنٹ ، بنائ   پوسٹس  روزانہ پاس  کے ان لیکن  ہے ، 

،   ڈیٹ اپ  معلومات    لائن آن اور  دین   جواب کا   پیغامات کرن 
 

ہوتا۔  نہی   وقت کا   رکھن   بہٹی  موجودک  

۔   سکیی  دے  خدمت  ک   کرن    منظم کو   اکاؤنٹس میڈیا   سوشل کے ان آپ ہی   

؟   ہوں سیکھن   مہارتی   سی کون
ی

کی  

• Facebook اور Instagram Business سمجھ۔  ک   استعمال بنیادی  کے  

اور پوسٹس •  Reels  بندی۔  منصوبہ   ک  

• Canva بنانا۔   پوسٹر   ذریعے  کے  

• Captions  لکھنا۔  تحریریں   مختص   اور  

کرنا۔   شائع پر   وقت مناسب کو   مواد  •  

 سمجھنا۔  Engagement اور Insights بنیادی  •

دینا۔   رپورٹ  ماہانہ کو   گاہک •  

کرنا۔   اختیار  انداز  ورانہ  پیشہ  می   گفتگو   لائن آن •  

Paid Advertising   ۔ سکنی  جا  سیکھی می    بعد  مہارت  ک   چلائ   اشتہارات یعن مینجمنٹ  اور  بجٹ   کے اشتہارات می    ابتدا  ہے  

وری رکھنا  الگ کو   فیس ۔  صر  ہے  

؟  سے کہاں سیکھی   

• https //www.facebook.com/business/learn 

• https //skillshop.withgoogle.com/ 

• https //www.canva.com/ 

• YouTube پر Social Media Management Tutorial Hindi کریں۔   تلاش  

؟  ملی   کہاں  گاہک
ی
ک  

کے  علاقی  اپن      

 ریسٹورنٹس۔  •

پارلرز۔  بیوٹر  •  

وں • ر دکانوں۔  ک   کٹ   

ز۔  کوچنگ  • سینٹر  

ز۔  فٹنس  اور  جم • سینٹر  

 کلینکس۔  •

اداروں۔  کاروباری  مقامی •  

ورت واقعی  ک   جن  کریں  پیش خدمات  وہی صرف  اور  دیکھی   اکاؤنٹس میڈیا   سوشل موجودہ  کے کاروباروں  ان ہو۔  صر   

؟  کتن    قیمت رکھی   

https://www.facebook.com/business/learn
https://skillshop.withgoogle.com/
https://www.canva.com/


قیمت  ممکنہ خدمت   

مینجمنٹ   میڈیا   سوشل بنیادی   ماہانہ  ₹6,000–₹3,000 

پلاننگ  بنیادی اور  پوسٹس 15–12  ماہانہ  ₹8,000–₹5,000 

پیکیج کا   رپورٹنگ  اور  Reels ،پوسٹس  ماہانہ  ₹15,000–₹8,000 

Paid Ads  مینجمنٹ   ک فیس  متفقہ یا   ماہانہ ₹10,000–₹3,000   

داری ذمہ ک   جوابات کے  پیغامات  اور  شوٹنگ  ایڈیٹنگ، ویڈیو   تعداد، ک   کام  گا۔  کرے  ادا   الگ گاہک   بجٹ   اصل کا   اشتہارات  

۔  سکنی   بدل کو   قیمت ہے  

  آپ کہ   کریں   نہ وعدہ   یہ  کو   گاہک   : اہم
 
نیر   ہزاروں  کے اس لازما  Follower  ۔ دیں  کروا   حاصل فروخت  می   تعداد   مخصوص یا

 
کے  

،   سکیی   لے داری ذمہ  ک   معیار  کے کام  اور  خدمات اپن   آپ ۔   ک   نتیچ    کاروباری  ہر  ہی  نہی   

 

بنانا  سائٹ ویب لی    ک  کاروباروں  چھونر :  3 نمی   راستہ  

اپن   آہستہ  آہستہ  اور  ہی    چاہنی  کرنا   کام  پر  کمپیوٹر   جو  ہے  راستہ مفید  ایک  لی    کے لوگوں  ان یہ  IT کرنا   قائم  کاروبار   کا   سروس  

۔  چاہنی  ہی   

ورت  کی  سائٹ  ویب کو   کاروبار   چھونر  ؟  ہوئ    کیوں  ض  ہے  

صرف کاروبار   مقامی س  بہت  WhatsApp، Instagram  یا Google Maps  ۔  کرنی   انحصار  پر ہی   

، فون پتہ،  خدمات،  ک   ان سائٹ  ویب مناسب ایک  لیکن فراہم جگہ ہی ایک  معلومات ک   رابطے اور  اوقات تصاویر، ک   کام  نمٹ   

۔  سکنی  کر  ہے  

 
ا
   مثل

سائٹ۔  ویب   ک   کلینک  یا   ڈاکٹر  •  

سائٹ۔  ویب   ک   وکیل •  

سائٹ۔   ویب ک   سینٹر  کوچنگ  یا   اسکول •  

مینو۔   کا   ریسٹورنٹ •  

سائٹ۔  ویب ک   ڈیلر  پراپرٹر  •  

یشن • سائٹ۔   ویب ک   پلمٹ   یا   الیکٹر  

ی  چھوٹر  • سائٹ۔   ویب ک   ادارے کاروباری  یا  فیکٹر  

• NGO  سائٹ۔   ویب ک   تنظیم مقامی  یا  

وری  سیکھنا  Programming کیا ؟  ض  ہے  

۔  می   صورت  ہر  نہی   

آپ می   ابتدا   WordPress جیسے Content Management System  آسان یا  Website Builders ۔  سکیی  کر   استعمال ہی   

بعد کے اس  HTML، CSS، JavaScript  ۔   سکیی   بڑھ طرف  ک   کاموں  پیچیدہ  زیادہ  کر   سیکھ ٹیکنالوجٹ     ویب  دیگر  اور ہی   

وری مہارتی   سی کون ؟  ض  ہی   

دینا۔ ترتیب صفحات کے  سائٹ  ویب .1  



بنانا۔  ڈیزائن والا  آئ   نظر   درست  پر  موبائل  .2  

3. ، کرنا۔   شامل فارم کے  رابطے  اور  نمٹ   فون تصاویر،   میی   

4. Domain اور Hosting سمجھنا۔  تصورات  بنیادی   کے  

بنیادی اور  رفتار   ک   سائٹ  ویب .5  SEO  بنانا۔  بہٹی  

6. Backup، Updates اور Security سیکھنا۔  اصول  بنیادی  کے  

وریات ک   گاہک .7 واضح  کر   سمجھ  صر   Scope  کرنا۔   ط  

؟  سے کہاں سیکھی   

• WordPress  https //wordpress.org/documentation/ 

• HTML اور CSS  https //developer.mozilla.org/ 

 /https //www.freecodecamp.org   مفت  عملی   کوڈنگ  کورسر   •

• YouTube پر WordPress Website Tutorial Hindi کریں۔   تلاش  

؟  سکن    ہو   کتن    قیمت ہے  

قسم  کی   سائٹ ویب مثال  کی   قیمت ابتدائ     

سائٹ  ویب   سادہ  ک   صفچ ایک  ₹5,000–₹10,000 

سائٹ ویب  کاروباری  ک   صفحات 5–3  ₹10,000–₹20,000 

سائٹ  ویب   ک   صفحات 10–5  ₹20,000–₹40,000 

سائٹ  ویب WordPress بنیادی   ₹12,000–₹30,000 

بھال  دیکھ ماہانہ   ک   سائٹ  ویب  ماہانہ  ₹4,000–₹1,000 

  ک   کام  قیمتی   یہ
 

۔  ہوں ط مطابق  کے تجرن   کے  آپ  اور  پیچیدک
 

ک  Domain، Hosting، Paid Plugins،  اضاف   اور  تصاویر  

۔  سکنی   ہو  الگ لاگت ک   خصوصیات ہے  

مثال  ایک  

۔   بنائی   سائٹ ویب می   15,000₹  لی    کے  کلینک  چھونر  ایک آپ کریں   فرض ہی   

یں یہ  می   اس ہی    سکنی   ہو  شامل   چٹ      

• Home Page ۔ 

تعارف۔  کا   ڈاکٹر  •  

فہرست۔  ک   خدمات •  

نقشہ۔  اور  پتہ کا   کلینک •  

اور فون •  WhatsApp  رابطہ۔ 

ڈیزائن۔  مطابق  کے موبائل  •  

 ۔ SEO بنیادی  •

https://wordpress.org/documentation/
https://developer.mozilla.org/
https://www.freecodecamp.org/


، کرنی   مکمل   سائٹس ویب   ایس دو  آپ  می    ماہ ایک  اگر  ۔ 30,000₹   آمدٹ   پروجیکٹ مجموعی  تو   ہی 
 

منافع  خالص یہ  ہوک  

 ، ویٹر   سافٹ وقت، کے  آپ می    اس کیونکہ  نہی  ، Hosting  ۔   سکیی   ہو  شامل   اخراجات دوسرے یا ہی   

۔  خدمات اپن   کو   کاروباروں  مقامی پھر   اور  کریں   تیار   نمونہ اچھا  ایک می   ابتدا  دکھائی   

 

4 نمی   راستہ  : Google Business Profile  لئن آن مقام  اور  
ی

خدمات  کی   موجودکی  

۔   سکتا  جا  آزمایا  می   قصبوں   اور  شہروں   چھونر  کر   سیکھ  جسے   ہے  کام  ایسا  ایک یہ ہے  

Google Business Profile  ؟   کیا ہے  

لوگ جب  Google Search  یا Google Maps  کرنی   تلاش کو   ریسٹورنٹ  یا  کلینک  دکان، کس  پر ، پتہ  نام، کا   کاروبار   اس تو  ہی  ، 

۔   سکنی  آ  نظر   معلومات دیگر  اور  نمٹ    رابطہ تصاویر،   اوقات، ہی   

   اپن   مالک  کا   کاروبار 
 

لی    کے کرن    منظم  کو   موجودک  Google Business Profile ۔  سکتا  کر   استعمال ہے  

؟  سکی    دے  خدمات کیا   آپ ہی   

مدد۔  می    بنائ   پروفائل  می    صورت ک   ہون   اہل کا   کاروبار  •  

کرنا۔   درست  معلومات  ک   کاروبار  •  

کرنا۔   ڈیٹ اپ  نمٹ    رابطہ اور  اوقات •  

کرنا۔   منظم  تصاویر   ک   کاروبار  •  

کرنا۔   شامل  معلومات  متعلقہ اور  خدمات •  

مدد۔  می   کرن    تیار  جواب ورانہ  پیشہ  کا   جائزوں کے گاہکوں  •  

رکھنا۔   درست کو   معلومات  ک   رابطے اور  سائٹ  ویب •  

؟  سے کہاں سیکھی   

Google Business Profile  معلومات  سرکاری  ک    

https //www.google.com/business/ 

Google Search Central  

https //developers.google.com/search 

؟  کتن    قیمت رکھی   

قیمت  ممکنہ خدمت   

مدد   می    اپ سیٹ  پروفائل بنیادی   ₹1,000–₹3,000 

اصلاح  ک   پروفائل موجودہ   ₹1,000–₹2,500 

کہ  کا   سائٹ  ویب بنیادی  اور  پروفائل پیکیج  مشٹی  ₹7,000–₹15,000 

رپورٹنگ   اور  ڈیٹس  اپ مسلسل  ماہانہ  ₹4,000–₹1,500 

Google Business Profile ائط ک   ہون   اہل لی    کے ۔  ہوٹی   لاگو  سرر کا   جس  بنائی   نہ  پروفائل  جعلی   لی    کے  کاروبار   ایسے کس  ہی   

کریں۔   نہ  بھی   دعوے حقیقی  غٹ    اور  پتہ غلط  جائزے، جعلی ہو۔   نہ  اہلیت یا  وجود  حقیقی   

https://www.google.com/business/
https://developers.google.com/search


رکھی   یاد   : Google Maps  ۔  درست دینا   ضمانت  ک   ملی    گاہک  می   تعداد  مخصوص  یا   پوزیشن  ایک نمٹ    پر نہی   

 

اور ایڈیٹنگ  ویڈیو : 5 نمی   راستہ  YouTube  خدمات 

YouTube، Instagram Reels  غور  قابل   ایک کو   ایڈیٹنگ ویڈیو   ئ   استعمال ہونر  بڑھیی   کے فارمز  پلیٹ  ویڈیو  دوسرے  اور  

۔  دیا  بنا  مہارت  ہے  

ز  لی    کے  بنائ    بہٹی   کو   ویڈیوز  اپن   افراد  دیگر  اور  ریسٹورنٹس یوٹیوبرز،  کوچز،  اساتذہ، کاروبار،  ۔   سکیی   لے خدمات ک   ایڈیٹر ہی   

؟  سکی   کر   کام   سا  کون  آپ ہی   

اور ویڈیوز   مختص  •  Reels  ایڈیٹنگ۔  ک  

وری غٹ   • کاٹنا۔   حص  صر   

• Subtitles کرنا۔   شامل  

لگانا۔  تصاویر   اور  میی   می   ویڈیو  •  

کرنا۔   صاف آواز  •  

• YouTube بنانا۔   نیلز  تھمب  

کرنا۔   تیار  سائز   مختلف  کے ویڈیوز  •  

مختص  س  ویڈیو   لمن   •  Clips  بنانا۔ 

؟  ٹولز  سے کون سیکھی   

• CapCut، ائط موجودہ  اور  دستیاٹ   جہاں دیں۔  اجازت سرر  

• VN Video Editor ۔ 

• DaVinci Resolve ۔ 

• Canva ۔ 

دستیاب دوسرے •  Video Editing Software ۔ 

خصوصیات  بعض اور  ہی    کرنی   فراہم ورژن  مفت  ٹولز   کچھ  Paid  ۔   سکنی  ہو ائط ک   لائسنس  اور  دستیاٹ   ہی  چیک   پہلے  سرر  

 کریں۔ 

؟  سے کہاں سیکھی   

YouTube  کریں  تلاش یہ  پر    

• Video Editing for Beginners Hindi 

• DaVinci Resolve Beginner Tutorial 

• Reels Editing Tutorial Hindi 

 قیمتی  

قیمت  ممکنہ کام  

ویڈیو  مختص  سادہ  ₹300–₹800 



اور ایڈیٹنگ بہٹی   Subtitles والی Reel ₹500–₹1,500 

پیکیج   کا   ویڈیوز   مختص  10  ₹4,000–₹12,000 

 YouTube Thumbnail ₹200–₹700 بنیادی 

، ک   ویڈیو   قیمت ایڈیٹنگ  لمباٹر ، Subtitles، Animation  وریات ک   گاہک  اور کریں۔   ط مطابق  کے  صر   

اجازت کو   آپ ک   کرن    استعمال جنہی   کریں   مشق  پر  ویڈیوز   ایس یا  کریں  استعمال ویڈیوز  ہوٹر  بناٹر  اپن   لی    کے فولیو  پورٹ اپن    

 ہو۔ 

 

، کمپیوٹر :  6 نمی   راستہ خدمات  کی  ورکنگ نیٹ اور  پرنیر  ہارڈویی   

   اپن   آپ اور  ہے   پسند  کرنا   کام  س ہاتھ   کو   آپ اگر 
ی
،  چاہنی   کرنا   کام  می    علاق ۔   سکتا  ہو   مناسب  لی    کے  آپ راستہ  یہ تو  ہی  ہے  

نیٹ کر   بیٹھ  گھر   لی    کے کام IT ہر وری   کرنا   کام  پر  انٹر ۔  صر  نہی   

،  کمپیوٹر،  کو   کاروباروں  چھونر  اور   کلینکس  دفاتر، دکانوں، اسکولوں، اور روٹر  پرنٹر  Wi-Fi ک   افراد  وال  کرن    حل  مسائل   کے  

ورت ۔   سکنی  پڑ   صر  ہے  

؟   سیکھی   کیا   آپ
ی
ک  

شناخت۔  ک   حصوں مختلف  کے کمپیوٹر  •  

• RAM، SSD اور Storage  تصورات۔   بنیادی کے  

• Windows  بنیادی   اور  تنصیب  ک  Troubleshooting ۔ 

• Software اور Driver مسائل۔  کے  

تشخیص۔  ک   خرابیوں بنیادی  ک   پرنٹر  •  

• Router اور Wi-Fi  ترتیب۔  بنیادی  ک  

بھال۔   دیکھ  اور  صفاٹر  ک   کمپیوٹر  •  

• Backup اور Antivirus  اصول۔  بنیادی کے  

؟  سے کہاں سیکھی   

NIELIT  پر  سائٹ  ویب ک  Hardware اور Networking  کریں  تلاش  تربیت متعلق س    

https //www.nielit.gov.in/ 

مقامی معتٹ    کس  علاوہ  کے اس  Hardware Repairing Institute   ۔  سکتا  ہو  مفید   کرنا   حاصل  تربیت عملی  می ہے  

؟  سکن    ہو   کتن    قیمت ہے  

قیمت  ممکنہ خدمت   

 Software Troubleshooting ₹300–₹700 بنیادی 

Windows  یا Software Installation  مزدوری  ک  ₹500–₹1,200 

بھال دیکھ  اور  صفاٹر   بنیادی ک   کمپیوٹر   ₹300–₹800 

https://www.nielit.gov.in/


یا   پرنٹر   Wi-Fi  تشخیص  بنیادی  ک  ₹300–₹800 

ماہانہ  کا   دفٹی  چھونر   IT Support  6,000₹–2,000₹ پیکیج 

۔  مثالی   ک   قیمتوں  ابتداٹر  صرف  یہ ہی   Parts، Travel  اور   
 
مہنکے  Hardware  ۔ الگ  قیمت ک   تبدیلی   ک

 
ہوک  

وری احتیاط  ض   

سکتا   ہو  خطرناک کرنا   تجربات پر   فائلوں  اہم ک   کس  یا  کرنا   کام  متعلق س  بجلی کھولنا،  آلات کے  بجلی کے  تربیت  مناسب  بغٹ    

۔   ہے

، اجازت ک   اس پہلے  س کرن    کام  پر   کمپیوٹر   کے گاہک کا   ڈیٹا   اہم لی   Backup   یا  فائلوں ذاٹی  ک   اس اور  بنائی   یقین  Passwords 

ام کا   رازداری ک  کریں۔   احٹی  

 

7 نمی   راستہ  : Data Entry، Excel  اسسٹنٹ  آفس اور  

Data Entry ۔   چاہنی  سیکھنا   کرنا   کام  باقاعدہ پر  کمپیوٹر   جو   ہے  سکتا  ہو  راستہ ابتداٹر  لی    کے  لوگوں ان ہی   

۔ موجود  بھی   خطرہ کا   نوکریوں  جعلی  اور  ہے   زیادہ   مقابلہ  می   شعی   اس لیکن صرف لی    اس ہے  Data Entry  رہن    محدود  تک  

بجائر  کے  Excel،  ۔   بہٹی  بڑھانا  مہارتی    ک   مینجمنٹ آفس  اور  رپورٹنگ ہے  

؟  سکی   کر   کام  کیا   آپ ہی   

کو  ڈیٹا  •  Excel   کرنا۔   درج می  

بنانا۔  فہرستی   •  

کرنا۔   منظم  کو   ریکارڈ  •  

• PDF ہو۔  اجازت جہاں  کرنا،  منتقل  معلومات  س  

• Google Sheets  کرنا۔   کام  پر  

کرنا۔   تیار   رپورٹس بنیادی  •  

بنانا۔   فہرستی   ک   اسٹاک  اور  انوائس •  

ی  اور  میل ای • کرنا۔   منظم  دستاویزات دفٹی  

؟  مہارتی   سی کون سیکھی   

• Typing ۔ 

• Microsoft Excel  یا Google Sheets ۔ 

• Word  یا Google Docs ۔ 

• PDF کرنا۔   کام  ساتھ کے  

• Email Etiquette ۔ 

• Data Accuracy ۔ 

کتاب۔   حساب  بنیادی  •  

می    بعد   Pivot Tables، Lookup Functions اور Data Cleaning ۔  سکیی  سیکھ موضوعات   جیسے ہی   

؟  سے کہاں سیکھی   



• https //support.microsoft.com/training 

• https //support.google.com/docs/ 

• https //lms.nielit.gov.in/ 

کریں؟   تلش کہاں  کام  

دفاتر۔  مقامی •  

کاروبار۔   وال  رکھن   اسٹاک اور  گودام •  

دفاتر۔  اکاؤنٹنگ  •  

ادارے۔  کاروباری   چھونر  •  

 پورٹل۔  National Career Service سرکاری •

 ۔ Freelancing Platforms اور Job Portals معتٹ   •

قیمتی   ممکنہ  

ی ڈیٹا  سادہ • ۔ 2,000₹–500  ₹ پروجیکٹ   انٹر  

• Excel   ۔ 5,000₹– 1,000  ₹ریکارڈ  کاروباری   منظم  می  

ی Part-time ماہانہ • مطابق۔   کے معاہدے  باہمی   معاونت  دفٹی  

۔  مطابق کے  قابلیت اور  داریوں ذمہ  اوقات، شہر، تنخواہ  ملازمت   باقاعدہ •
 

ہوک  

  نوعیت، ک   کام  پہلے  س  کرن    قبول نوکری  بھی کوٹر 
 
کریں۔   تصدیق  ک   حقیقت ک   کمپن    اور  ادائیگ  

 

8 نمی   راستہ  : WordPress  تبدیلیاں  چھوئر  اور  بھال  دیکھ کی  سائٹ  ویب  

ورت ک   بنوان    سائٹ ویب   ننر  کو   شخص ہر  ۔  نہی    صر  ،  ہوٹی  سائٹ ویب   س پہلے  پاس  کے کاروباروں  س بہت  ہوٹی وہ  لیکن  ہے  

ورت ک   تبدیلی  می   اس یا   ہے   ہوٹی  چگ ہو   پراٹ   ۔  ہوٹی  صر  ہے  

۔   سکیی   بنا  سروس  مستقل ایک  کو   کام  اس آپ ہی   

مثالی   کی  کام  

کرنا۔   تبدیل  نمٹ    فون •  

کرنا۔   شامل  تصاویر   ننر  •  

کرنا۔   ڈیٹ اپ فہرست ک   خدمات •  

بنانا۔   صفحہ نیا  •  

• Blog Post  کرنا۔   شائع  

 لینا۔  Backup بنیادی  •

• Updates  کرنا۔ 

• Broken Links  کرنا۔   تلاش  

کرنا۔   اصلاح ک   ڈیزائن   موبائل کے  سائٹ  ویب •  

https://support.microsoft.com/training
https://support.google.com/docs/
https://lms.nielit.gov.in/


طریقہ کا   سیکھت    

WordPress  ایک پر  Demo Website   کریں۔   مشق   ک   تبدیلیوں مختلف  پر   اس اور  بنائی  

وع کام  پر   سائٹ  ویب  حقیقی  کس اجازت  پہلے  س کرن    سرر ، Backup اور Admin Access ۔  اصول کے سمجھی   

مثال  کی  قیمتوں  

قیمت  ممکنہ خدمت   

تبدیلی  سادہ  ایک  ₹300–₹800 

کرنا   شامل  صفحہ نیا   ₹1,000–₹3,000 

بھال  دیکھ بنیادی  ماہانہ  ₹1,000–₹3,000 

اور صفحات متعدد   Updates  پیکیج   کا  ماہانہ  ₹6,000–₹3,000 

۔  سکتا  ہو  آسان کرنا   پیش  ساتھ کے بنائ    سائٹ  ویب سروس یہ  می   ابتدا  بار  بلکہ  نہی    بار   ایک صرف س  گاہک  ایک طرح  اس ہے  

۔  ہوتا  پیدا   موقع  کا   کرن    حاصل آمدٹ   بار  ہے  

 

9 نمی   راستہ  : E-commerce  معاونت  می   فروخت لئن آن اور  

، رکھنی   دلچسن   می   کرن    فروخت  لائن آن  کو   سامان اپن    کاروبار   چھونر  س  بہت  می    بھارت تصاویر ک   پروڈکٹ انہی   لیکن ہی  ، 

ورت ک   مدد   می    کرن    منظم  کو   آرڈرز  اور  سازی   فہرست تفصیلات، ۔  سکنی   پڑ  صر  ہے  

لی    کے ان آپ  E-commerce Assistant ۔  سکیی  سیکھ کام  پر   طور   کے ہی   

؟  سکی   کر   کام  کیا   آپ ہی   

بنانا۔  فہرست ک   مصنوعات •  

• Product Titles اور Descriptions  لکھنا۔ 

اصلاح۔  بنیادی  ک   تصاویر  •  

اور قیمت •  Stock  کرنا۔   ڈیٹ  اپ  معلومات ک  

مدد۔  می   کرن    منظم کو   آرڈرز  •  

• Excel  یا Sheets   رکھنا۔  ریکارڈ   می  

کرنا۔   منظم  کو   صفحات کے  اسٹور  لائن آن •  

؟  سے کہاں سیکھی   

• https //sell.amazon.in/ 

• https //www.shopify.com/learn 

• YouTube پر E-commerce Product Listing Tutorial Hindi کریں۔   تلاش  

؟  سکتا  مل کہاں  کام ہے  

وں  مقامی • ر ۔  ک   کٹ  دکانی   

وال۔  بنائ    ہینڈکرافٹ •  

https://sell.amazon.in/
https://www.shopify.com/learn


مینوفیکچررز۔  چھونر  •  

کاروبار۔   وال  کرن    فروخت  لائن آن •  

• E-commerce Agencies ۔ 

• Freelancing Platforms ۔ 

قیمتی   ممکنہ  

۔ 4,000₹ –1,500  ₹ سازی فہرست بنیادی  ک   مصنوعات 30–20 •  

• Product Descriptions  ۔ 6,000₹ –2,000  ₹ ترتیب  ک   تصاویر   اور  

ماہانہ۔  8,000₹ –3,000  ₹ ڈیٹس اپ اسٹاک  اور  Product Listing مسلسل •  

ائط  موجودہ  ک   فارم پلیٹ  متعلقہ پہلے س  کرن    فروخت مصنوعات   یا   کھولن   Seller Account پر Marketplace کس سرر ، 

۔   داریاں  ذمہ متعلق  س ٹیکس  اور  تقاض   شناخنی  سمجھی   

 

10 نمی   راستہ  : Website Content،  اشاعت  ڈیجیٹل اور  ٹائپنگ اردو  

،   رکھنی  صلاحیت تحریری مناسب   می    انگریزی اور  ہندی  یا   ہی    سکیی   لکھ اچھی اردو  آپ اگر  آپ  تو  ہی   Content Assistant 

۔   سکیی  کر   کام  پر  طور  کے ہی   

۔  سکتا   ہو  شامل  کرنا   منظم  یا   کرنا   تیار  مواد  لی    کے کاروباروں  اور  اداروں مقامی  اسکولوں، بلاگز،   سائٹس، ویب  می   کام  اس ہے  

؟  سکی    دے  خدمات کیا   آپ ہی   

ٹائپنگ۔   می   ہندی  یا  اردو  •  

ک   دستاویزات  •  Formatting ۔ 

کرنا۔   شائع  مضامی    پر   سائٹ  ویب •  

کرنا۔   تیار  صفحات معلوماٹی  ساتھ   کے تصاویر  •  

• YouTube  کے ویڈیوز  Subtitles ۔ 

کے میڈیا   سوشل •  Captions ۔ 

لکھنا۔  تفصیلات ک   مصنوعات •  

ہو۔  گرفت  اچھی پر  زبان اگر   ترجمہ،  بنیادی می   ہندی  اور  اردو  •  

وری مہارتی   ض   

۔  ک   زبان اور  املا  •
 
درستگ  

• Urdu Keyboard  ٹولز۔  ٹائپنگ مناسب  یا  

• WordPress  استعمال۔  بنیادی  کا  

• Google Docs ۔ 

• Copy Editing ۔ 

 ۔ SEO بنیادی  •

جانچ۔  ک   حقیقت ک   میی   •  



AI  سکنی   جا  لی مدد  س  ٹولز ، اور ترجمہ فطری غٹ   معلومات،  غلط  کریں۔  نہ شائع پڑھے  بغٹ    کو   مواد  شدہ  تیار  س  ان لیکن  ہے  

۔   سکنی   پہنچا  نقصان کو   معیار  کے کام  کے آپ  نقل ک   مواد   کے دوسروں  ہے  

 قیمتی  

قیمت  ممکنہ کام  

ٹائپنگ  ہندی   یا  اردو  مختص   ₹200–₹800 

ک   مضمون بنیادی   Formatting ₹300–₹1,000 

کرنا   شائع مضمون ایک  پر   سائٹ  ویب  ₹300–₹1,000 

 Social Media Captions ₹500–₹2,000 مختص  10

معاونت  ماہانہ   ک   اشاعت اور  مواد   ₹3,000–₹8,000 

،  ک   تحریر   قیمت   ک   کام  اور  اصلاح  ترجمے، تحقیق،  لمباٹر
 

کریں۔   ط مطابق کے  پیچیدک  

 

11 نمی   راستہ  : AI  خدمات   ڈیجیٹل  ذریعے ک  ٹولز  

Artificial Intelligence   یعن AI  ی زیادہ کام  ڈیجیٹل  بعض  س وجہ  ک ۔   سکیی   جا  کی    س  تٹ   ہی   

وری  سمجھنا  یہ لیکن صرف  کہ   ہے   صر   ChatGPT  دوسرے  کس  یا  AI وع آمدٹ   بخود  خود   س لین   جان  استعمال کا   ٹول نہی    سرر  

۔  ہو  جاٹی  

۔  کرنی   استعمال صحیح کا   ٹولز  ان لی    کے   کرن    حل کو   مسئلے  حقیقی  کس  آپ  جب  ہے  ہوٹی  پیدا   تب  آمدٹ   ہی   

AI ؟  سکن   جا  دی خدمات   سی کون  متعلق سے ہی   

کرنا۔   تیار  مسودے   ابتداٹر  کے پوسٹس میڈیا   سوشل •  

کرنا۔   منظم  کو   معلومات کاروباری  •  

کرنا۔   اصلاح  ک   تحریروں  مختص  •  

لی    کے ویڈیو  •  Script  کرنا۔   تیار  

• FAQs  بنانا۔  صفحات  معلوماٹی   بنیادی  اور  

• Excel   لینا۔  مدد   می    سمجھن    کو   ڈیٹا   می  

کرنا۔   تیار  مسودے   ابتداٹر  کے مواد  کے  سائٹ  ویب •  

اصلاح۔  انساٹ   اور  تیاری  ک   مواد  می    زبانوں مختلف •  

وری  سیکھنا  کیا  ؟   ض  ہے  

 لکھنا۔  Prompts اچھے •

• AI کرنا۔   تصدیق  ک   جوابات کے  

سمجھنا۔  کو   کاروبار   متعلقہ •  

• Privacy اور Data Security ۔ 

قابلیت۔  عملی  می   مہارت  بنیادی دوسری کس   یا  ڈیزائن   تحریر، •  



؟  سے کہاں سیکھی   

• https //openai.com/academy/ 

• https //grow.google/ 

• https //www.canva.com/ 

بھی  کس  AI موجودہ   ک   ٹول ، ائط ک   استعمال اور  قیمت دستیاٹ  کریں۔   چیک  سرر  

کریں؟   طے کیسے  قیمت  

AI لی    کے  استعمال کے  ، کریں۔   وصول قیمت لی    کے کام  گیر   کی    مکمل بلکہ  نہی   

 ،
ا
۔   سکتا   ہو  5,000₹ – 2,000₹  پیکیج  کا   کرن    تیار  پوسٹس  میڈیا  سوشل   معیاری  اور  درست 12  لی    کے  کاروبار   کس  مثل قیمت ہے  

۔  ہوٹ   مطابق  کے خدمات کردہ  فراہم  اور  اصلاح تحقیق، ڈیزائن،  کے آپ چاہن   

ڈیٹا  خفیہ   کا   گاہک ، Passwords  کس   معلومات حساس یا  AI بغٹ   سمجھے کو   پالیسیوں  متعلقہ اور  اجازت ک   اس می    ٹول  

کریں۔   نہ  داخل  

 

12 نمی   راستہ  : Freelancing  کام   لئن  آن ذریعے ک  

Freelancing  خدمات   یا  پروجیکٹس  لی    کے  گاہکوں  مختلف  بجائر   کے بنن   ملازم مستقل  کے کمپن    ایک کس  آپ کہ  ہے  مطلب  کا  

۔   کرنی   فراہم ہی   

ی، ڈیٹا   ایڈیٹنگ، ویڈیو   سائٹ، ویب  ڈیزائننگ، آپ سکیی   کر   آغاز  س ایک کس  س  می    خدمات ڈیجیٹل دوسری یا   ترجمہ  انٹر  

۔   ہی 

کریں؟   تلش کہاں  کام  

Fiverr: https //www.fiverr.com/ 

ک   خدمات اپن   آپ  Listing  ۔   سکیی  کر   کوشش  ک   کرن    حاصل  آرڈرز  کے گاہکوں   اور  ہی   سکیی   بنا ہی   

Upwork: https //www.upwork.com/ 

۔ سکنی   جا  دی درخواست لی    کے  پروجیکٹس مختلف  یہاں پروجیکٹس مطابق   کے  صلاحیت  اپن   لی    کے  کرن    حاصل کام  ہے  

کریں۔   منتخب  

Freelancer: https //www.freelancer.com/ 

۔   سکیی   مل  پروجیکٹس  کے نوعیت  مختلف  بھی یہاں ہی   

LinkedIn: https //www.linkedin.com/ 

کریں۔   تلاش  ملازمتی   متعلقہ اور  کریں  رابطہ س اداروں  کاروباری  کریں،  شیٹر  نمون   کے کام  اپن    

، عمر،  اکاؤنٹ،  پر  فارمز  پلیٹ ان
 
ائط متعلق س  فیس  اور  تصدیق  ک   شناخت  ادائیگ ۔ سکنی  ہو   سرر پہلے س  بنائ    اکاؤنٹ ہی   

۔   قواعد  موجودہ  پڑھی   

Freelancing وع کریں؟   کیا   لی    ک کرن    شر  

کریں۔   منتخب سروس ایک صرف : قدم پہل   

 
ا
 ۔ Video Editing یا  Canva Design، WordPress مثل

کریں۔   تیار  نمون   اچھے  دس س  پانچ  : قدم دوشا   

https://openai.com/academy/
https://grow.google/
https://www.canva.com/
https://www.fiverr.com/
https://www.upwork.com/
https://www.freelancer.com/
https://www.linkedin.com/


۔  فولیو   پورٹ اپنا  : قدم تیسرا  بنائی   

ین اپن   می   اس کریں۔   شامل   طریقہ  کا   رابطے اور  تفصیل  ک   سروس کام،  بہٹی  

کریں۔   مقرر  قیمت   مناسب  : قدم چوتھا   

،   سکتا   ہو  مند   فائدہ می   حالات بعض رکھنا  قیمت کم  می   ابتدا  اخراجات  اور  وقت کا   آپ کہ  رکھی   نہ  قیمت کم  اتن   لیکن ہے  

ہوں۔  نہ  پورے  بھی  

کریں۔   گفتگو   واضح  س  گاہک  : قدم پانچواں  

  تاری    خ،  ک   ڈیلیوری حدود، ک   کام
 
اور ادائیگ  Revisions کریں۔   ط  پہلے  

  سے  مہیت   پہلے کیا 
 
وع  آمدئ ؟   جان   ہو  شر

ی
کی  

وری ۔  صر  ۔   سکیی   لگ  مہین   یا   ہفیی  کنر   کو   بعض اور  ہی    جائی   مل  گاہک  جلد  کو   لوگوں  کچھ  نہی  ہی   

،  محتاج  کے  آمدٹ   پر   طور   فوری اخراجات کے  گھر   کے آپ اگر  لی    اس تو   ہی   Freelancing نوکری  مقامی  ساتھ کے ، 

Apprenticeship  یا Part-time کریں۔   تلاش  بھی کام  

 

4 کو   کاروباروں  مقام ۔  IT موقع  کاروباری  اہم ایک: دینا  خدمات  

۔   سکیی  کر   غور  نوجوان وال   رہن   می    قصبوں اور  شہروں  چھونر   پر  جس ہی   کرنی   بات ک   راسیی  ایسے  ایک ہم اب ہی   

۔   رہنی  می    قصی   یا   شہر  چھونر   کس  کے بھارت   آپ کریں   فرض ،  اسکول،  کلینکس،  می    علاقی   کے آپ ہی  ریسٹورنٹس  دکانی  ، 

ز،  کوچنگ  ۔   موجود  کارخائ    چھونر   اور  ورکشاپس ڈیلرز،  پراپرٹر  سینٹر ہی   

  ڈیجیٹل   ک   کاروباروں  بعض س  می   ان
 

، اچھی  موجودک
 

یا   معلومات  لائن آن  درست  سائٹ،  ویب  پاس کے  بعض جبکہ  ہوک  

ہوگا۔   نہی    میڈیا   سوشل منظم   

۔   سکنی  آ  کام  مہارت  ک   آپ یہاں ہے  

؟  سکتا   ہو   سامنا  کا   مسائل کن  کو   کاروباروں  چھونر  ہے  

 
ا
   مثل

۔   نہی    سائٹ  ویب پاس  کے کاروبار  • ہے  

• Google Maps  ۔  پراٹ    معلومات پر ہی   

   پر  میڈیا   سوشل •
 

۔   ہوٹی  نہی   پوسٹس س  باقاعدک ہی   

۔  نہی   معیاری   تصاویر   ک   خدمات یا  مصنوعات  • ہی   

• WhatsApp  ۔   نہی    منظم معلومات  والی جائ    بھیج    پر ہی   

۔  نہی   کیٹلاگ  لائن آن پاس  کے کاروبار  • ہے  

۔   نہی    شخص اعتماد  قابل   کوٹر   لی    کے مرمت  ک   پرنٹر   یا  کمپیوٹر  • ہے  

۔   نہی   بھال  دیکھ ک   اس لیکن ہے  موجود   سائٹ  ویب • ہوٹی  

ریکارڈ کاروباری  •  Excel   ۔  نہی    منظم  می ہے  

یا   لانس  فری  مقامی کس  کاروبار   لی    کے  کرن    حل کو   مسائل ان  IT ۔  سکتا  لے مدد  س  شخص وال   کرن    فراہم سروس ہے  

می   شہروں  چھونر  کیا   Supply اور Demand  ؟  فرق  کا ہے  



،  سکتا  ہو  موقع می    خدمات بعض می    شہر  چھونر  ہر  کہ  ہوگا  نہی   درست  کہنا   یہ  لیکن  ہے  IT ہے   زیادہ بہت طلب  ک   خدمات  

۔   کم  مقابلہ اور  ہے  

  کس
ی
،  ویب کنر   ہی پہلے  می    علاق ۔   سکنی  ہو  موجود  ایجنسیاں مارکیٹنگ  ڈیجیٹل یا  افراد  وال   کرن    مرمت کمپیوٹر   ڈیزائٹ  ہی   

   اپن   لی    کے کرن    تلاش موقع  اصل
ی
لی    جائزہ  کا   علاق    

۔   فہرست ک   کاروباروں  مقامی  بیس  س دس .1 بنائی   

اور میڈیا   سوشل سائٹ،  ویب ک   ان .2  Google Business Profile  ۔  دیکھی 

۔   پراٹ   یا   غائب  معلومات  سی کون   کہ   کریں  معلوم .3 ہی   

کریں۔   گفتگو   مؤدبانہ  س مالک   کے کاروبار  .4  

۔   مدد  می   کام  کس  اس  کہ   پوچھی   .5 چاہن   

  وہ  لی    کے  جس کریں   پیش  حل کا   مسئلے اسی صرف .6
 
ہو۔  تیار   کو   کرن    ادائیگ  

Supply اور Demand  وہ ہو،  محسوس مسئلہ کو   گاہک   جب ہے   بنتا  موقع کاروباری  لی    ک آپ  وقت اسی ضف  فرق  کا  

ہو۔  تیار  لی    ک کرن    ادا  قیمت  کی  خدمت  کی  آپ اور  کرے  اعتماد  پر  آپ  

مثالی   کی  قیمتوں اور  خدمات لی    ک  کاروباروں  مقام  

تجویز  کی   قیمت شوس   

سائٹ  ویب   ک   صفچ ایک  ₹5,000–₹10,000 

سائٹ   ویب ک   صفحات 5–3  ₹10,000–₹20,000 

پیکیج   میڈیا   سوشل بنیادی   ماہانہ  ₹6,000–₹3,000 

Google Business Profile  ترتیب   بنیادی ک  ₹1,000–₹3,000 

ز  کاروباری  پیکیج  کا   پوسٹر  ₹2,000–₹5,000 

بھال  دیکھ  ک   سائٹ  ویب بنیادی   ماہانہ  ₹3,000–₹1,000 

کا   دفٹی  چھونر   IT Support ₹2,000–₹6,000  ماہانہ 

ترتیب   ک   کیٹلاگ WhatsApp کاروباری   ₹1,000–₹3,000 

۔ تجاویز   ک   قیمتوں ابتداٹر  یہ ۔  دینا  آغاز  نقطۂ عملی   ایک کا   کرن    ط  قیمت ک   کام  کو   آپ  مقصد  کا   ان ہی  ہے  

مثال  کاروباری  حقیق   ایک  

۔   ملیی  س  مالک  کے کلینک   کے بچوں  ایک می    علاقی  اپن   آپ کریں   فرض ہی   

۔   نہی    سائٹ  ویب  ک   اس اور  ہی   نامکمل  معلومات لائن آن ک   کلینک   کہ  ہی    دیکھنی  آپ ہے  

ہی   سکیی   کر   پیش خدمات   یہ  کو   مالک  آپ    

سائٹ۔   ویب ک   صفحات پانچ •  

تعارف۔  کا   ڈاکٹر  •  

معلومات۔  ک   اوقات  اور  خدمات •  



• Google Maps  سہولت۔   ک   رابطے اور  

• WhatsApp  رابطہ۔ 

 ۔ SEO بنیادی  •

۔  کرنی   تجویز   قیمت ک   15,000₹  لی    کے  پروجیکٹ پورے  آپ ہی   

،  ہو  متفق  مالک اگر    اور  تاری    خ  ک   ڈیلیوری قیمت،   حدود، ک   کام  پر  طور  تحریری   آپ تو   جائر
 
ائط  ک   ادائیگ ۔  سکیی  کر   ط  سرر ہی   

۔   سکیی   کر   پیش  بھی پیکیج  الگ کا   ماہانہ   1,500₹  لی    کے بھال  دیکھ ک   سائٹ ویب آپ  می    بعد  ہی   

،  کرنی   ادا  1,500₹  ماہ  ہر  جو  ہوں گاہک   چار  ایسے پاس کے  آپ اگر  6,000₹  آمدٹ   مجموعی ک   بھال  دیکھ ماہانہ  ک   آپ تو  ہی   

۔
 

، الگ س آمدٹ   والی  ہون   حاصل  س پروجیکٹس  نیر   رقم یہ  ہوک
 

طیکہ ہوک   اپن   گاہک  تمام  بسر
 
  ادائیگ

 
کریں۔   س  باقاعدک  

۔   سکیی   بنا  کاروبار   کا   کرن    فراہم خدمات  مسلسل  بجائر   کے فروخت ک   بار   ایک صرف آپ کہ   ہے   یہ  فائدہ کا   ماڈل اس ہی   

 

5 چھوٹا  اپنا  ۔  IT وع کیسے  بزنس شوس کریں؟   شر  

وع کاروبار   اپنا  بلکہ  نہی   کرنا   حاصل  نوکری صرف  مقصد  کا   آپ اگر  ، کرنا   سرر وری  تو   ہے    آپ  کہ  نہی    صر 
 
یا   لی    پر  کرانر   دفٹی  فورا  

۔   ملازمی    رکھی   

،   سکیی   کر   آغاز  بھی   س گھر   آپ طیکہ ہی  وری  پاس کے  آپ بسر نیٹ آلات، صر  ہو۔   جگہ مناسب   ک   کرن    کام  اور  انٹر  

کریں  منتخب شوس  ایک: 1 مرحلہ   

وع کریں۔   نہ  کوشش  ک   کرن    کام  ہر  می   سرر  

کریں  منتخب سروسر   دو  یا   ایک س  می   ان    

بنانا۔   سائٹ  ویب •  

• Canva  ڈیزائننگ۔ 

مینجمنٹ۔  میڈیا   سوشل •  

مرمت۔  کمپیوٹر  •  

ایڈیٹنگ۔  ویڈیو  •  

• Google Business Profile  خدمات۔   ک  

کریں  تیار  نمون   ک کام  اپت  : 2 مرحلہ   

۔  چاہنی  بنانا   سائٹ ویب   آپ کریں   فرض ہی   

   بنائی   Demo Websites تی   

۔   کے  کلینک  ایک .1 لی   

۔   کے ریسٹورنٹ  ایک .2 لی   

۔   کے دکان  مقامی ایک .3 لی   

کریں۔   استعمال ساتھ  کے اجازت صرف مواد  اور  نام  کا   کاروبار   حقیقی   یا  کریں  استعمال معلومات کاروباری  فرض   می   ان  

بنائی   شناخت بنیادی  کی  کاروبار   اپت  : 3 مرحلہ   

، کا   رابطے نام، سادہ  ایک کریں۔   تیار  فولیو  پورٹ  اور  میل  ای نمٹ   



وع  کو   آپ وری لوگو  پیچیدہ  یا  دفٹی  مہنگا  می   سرر ۔  صر  ۔  سکیی  کر   کام  معیاری  آپ  کہ  کریں  ثابت یہ پہلے نہی  ہی   

کریں  رابطہ سے  گاہکوں  ممکنہ: 4 مرحلہ   

  اپن  
ی
۔   فہرست ک   کاروباروں   کے  علاق بنائی   

ذریعے  کے پیغام  لائن آن  مناسب   یا  ذریعے  کے  فون کر،  جا  پاس کے  ان کریں۔  کوشش  ک   کرن    رابطہ س  کاروباروں  پانچ  س دو  روزانہ  

۔   تعارف  کا   خدمات اپن   کروائی   

ام کا   فیصلے  کے اس تو   ہو  رکھتا  نہ   دلچسن    وہ  اگر   کریں۔  نہ پریشان  کر   بھیج پیغام  بار   بار  کو   گاہک کریں۔   احٹی  

بنائی   پیکیجز  واضح: 5 مرحلہ   

 
ا
   مثل

Starter Website — ₹5,000 10,000₹  سے  

سائٹ۔  ویب   ک   صفچ ایک •  

معلومات۔   کاروباری  بنیادی  •  

یا   فون •  WhatsApp  رابطہ۔ 

ڈیزائن۔  مطابق  کے موبائل  •  

Business Website — ₹10,000 20,000₹  سے  

صفحات۔   پانچ س  تی    •  

صفحات۔   کے رابطے اور  خدمات •  

 ۔ SEO بنیادی  •

• Google Maps  سہولت۔   رابطہ متعلقہ یا  

می   تعداد   شدہ ط •  Revisions ۔ 

Monthly Digital Support — ₹3,000 6,000₹  سے  

پوسٹس۔   میڈیا  سوشل   می   تعداد   شدہ ط •  

ڈیٹس۔   اپ ک   معلومات کاروباری  •  

تبدیلیاں۔   سائٹ  ویب بنیادی  •  

رپورٹ۔   ماہانہ •  

۔  مثالی   صرف  پیکیجز   یہ ، شامل  کیا   اور  ہے   شامل  کیا   می   پیکیج ہر   ہی  ۔  واضح  اس  نہی  لکھی   

 : 6 مرحلہ 
ی

کریں  طے اصول  ک ادائیگ  

وع  پروجیکٹ  ساتھ   کے گاہک   نیر  کریں   ط  باتی    یہ  می   پیغام واضح یا   معاہدہ تحریری  پہلے  س کرن    سرر    

قیمت۔  کل •  

• Advance Payment ۔ 

تاری    خ۔ ک   کرن    مکمل کام •  

۔   شامل تبدیلیاں کتن   • ہی   



• Domain اور Hosting گا۔   کرے  ادا  کون  

۔   یا   ہے  شامل بھال  دیکھ  ماہانہ • نہی   

اور فائلی   آخری •  Access ۔  جائی    دئ    کب
 
کے  

 ،
ا
 % 40 آپ می   پروجیکٹ  کے  15,000₹  مثل

 
، پیشگ

 
۔ سکیی  کر   ط پر   ڈیلیوری  حتمی%  20 اور  منظوری ابتداٹر % 40  ادائیگ ہی   

،  طریقہ  ممکنہ  ایک صرف  یہ ۔   اصول لازمی  کوٹر   ہے نہی   

بنائی   طاقت  بڑی سے سب اپن   کو   اعتماد  ک  گاہک:  7 مرحلہ   

کریں۔   نہ  وعدے بڑے  زیادہ س  مہارت اپن   اور  رکھی   محفوظ معلومات   ک   گاہک  کریں،  مکمل کام  پر   وقت  

۔   سکیی   بڑھ  امکانات کے  ہون   تعارف س  گاہکوں  دوسرے اور  ملی   کام  دوبارہ  س کرن    کام  اچھا  ہی   

 

6 کریں؟   آغاز  سے کہاں:  مواقع تربین   دیگر  اور  شکاری ۔  

کریں۔   استعمال وسائل  تربینی   خرچ  کم  یا   مفت پہلے   تو   ہی    کم  پیسے  پاس کے  آپ اگر   

 Digital Rehnuma ۔1

 /https //digitalrehnuma.com   ویب  سائٹ 

انی   س  انگریزی آپ  اگر  کریں۔   تلاش وسائل  کے سیکھن   ٹیکنالوج    اور  کمپیوٹر   می   اردو  آسان تصورات بنیادی   می    اردو  تو   ہی    گھٹ   

۔   بھی  اصطلاحات  انگریزی آہستہ آہستہ کر   سمجھ سیکھی   

 NIELIT ۔2

 /https //www.nielit.gov.in   ویب  سائٹ 

یس، ڈیجیٹل  یہاں دیگر  اور  ہارڈویٹر   کمپیوٹر،  لٹر  IT ۔  سکنی   جا  ک   حاصل  معلومات ک   تربیت  متعلق س تعلیمی  ک   کورس  ہر  ہی   

ائط،  ۔   س  الگ تفصیلات  ک   امتحان اور  فیس سرر دیکھی   

 National Career Service (NCS) ۔3

 /https //www.ncs.gov.in   ویب  سائٹ 

یٹر   سرکاری کا   روزگار  و  محنت  وزارت    ک   بھارت  یہ ، فارم  پلیٹ  کٹ  ن ملازمتوں، جہاں ہے یٹر   شپ،   انٹر متعلقہ   دیگر  اور  گائیڈنس  کٹ   

۔   سکنی   مل  معلومات  ک   خدمات ہی   

NCS  کے  پورٹل کریں۔  تصدیق پر   سائٹ  ویب  سرکاری پہلے  س  دین    پیسے  پر  نام  کے دلوان   نوکری   کو   ایجنٹ کس  لی    کے  خدمات ک  

یشن، مطابق  ویو  اور  درخواست  ک   ملازمت  رجسٹر لی    کے  مراحل کے  انٹر  NCS لیتا۔  نہی    فیس  

 Jan Shikshan Sansthan (JSS) ۔4

۔  محدود   تعلیم  رسمی ک   جن   ہے  سکنی   ہو  اہم  پر  طور  خاص  لی    کے  افراد  ان اسکیم یہ ہے  

مطابق  کے معلومات ک   بھارت   حکومت    JSS ۔ جاٹی   ک   فراہم تربیت  ک   مہارتوں  می   انداز  رسمی غٹ   تحت   کے می    اسکیم اس ہے  

۔   دیا   چھوڑ   اسکول ئ   جنہوں  یا   ہے  محدود   تعلیم ک   جن ہی    شامل می    ہدف  بھی افراد  ایسے  کے  عمر  ک   سال  45  س 15 ہے  

، ک   تربیت  کریں۔   معلوم  س مرکز   کے علاقی  اپن   اہلیت اور  کورسر    دستیاٹ   

 https //www.pib.gov.in/PressReleasePage.aspx?PRID=2241731   معلومات

مواقع  ک Apprenticeship ۔5  

Apprenticeship ۔   سکتا  مل موقع کا   کرن    حاصل  تجربہ عملی  ہونر  کرنی   کام  می   اداروں  بعض  ذریعے کے ہے  

https://digitalrehnuma.com/
https://www.nielit.gov.in/
https://www.ncs.gov.in/
https://www.pib.gov.in/PressReleasePage.aspx?PRID=2241731


دیکھی    پورٹل  یہ  لی    کے  مواقع  دستیاب اور  اہلیت موجودہ     

https //www.apprenticeshipindia.gov.in/ 

ائط تعلیمی  یکساں  لی    کے  Apprenticeship ہر ۔ نہی   سرر ائط  ک   موقع  مخصوص پہلے  س  دین   درخواست  ہوتی  ۔  سرر پڑھی   

 

7 کریں؟   تلش کہاں  نوکری ۔  

آپ اگر   Freelancing چاہنی  ملازمت بجائر  کے   ، کریں۔   اختیار  راسیی  یہ  تو  ہی   

National Career Service 

https //www.ncs.gov.in/ 

کریں۔   تلاش ملازمتی   مطابق  کے مہارت  اور  قابلیت  اپن   یہاں  

LinkedIn 

https //www.linkedin.com/ 

،   تعارف کا   مہارتوں  اپن   کریں۔   رابطہ س  کمپنیوں  متعلقہ   اور  کریں  شامل  نمون   کے کام  اپن   لکھی   

 Job Portals دیگر

• https //www.naukri.com/ 

• https //in.indeed.com/ 

ائط   ک   ملازمتوں ۔   سکیی  کر   پورے  آپ تقاض    بنیادی  کے جن دیں  درخواست لی    کے عہدوں ان صرف اور  پڑھی   سرر ہی   

رابطہ راست براہ   می   اداروں مقام  

کے  شہر  اپن      

ز۔  ٹریننگ کمپیوٹر  • سینٹر  

دکانوں۔  ک   مرمت کمپیوٹر  •  

ایجنسیوں۔  ڈیزائن   ویب •  

ایجنسیوں۔  مارکیٹنگ  ڈیجیٹل •  

اسٹوڈیوز۔  ڈیزائن   اور  پریس  پرنٹنگ •  

اداروں۔  کاروباری  اور  دفاتر  •  

کریں۔   رابطہ  س  

۔  سکیی  کر   معلوم  امکانات کے کرن    آغاز  پر   طور  کے  Apprentice یا  Internship، Trainee، Junior Assistant آپ ہی   

ور  نمون   کے کام  عملی اپن   اور  بتائی   سچ می   بارے  کے حالات  تعلیمی اپن   ۔  صر  دکھائی   

 

8 ؟  مناسب زیادہ  لی    ک  آپ راستہ سا  کون  ۔ ہے  

۔ ہونی  مختلف  حالات کے  شخص ہر  ،  ک   آپ ہی  ،  تک  کمپیوٹر   وقت،   دستیاب دلچسن  وریات مالی  رساٹر قابلیت  تعلیمی اور  صر   

۔  ڈالی    اثر  پر  فیصلے  کے آپ
 
کے  

https://www.apprenticeshipindia.gov.in/
https://www.ncs.gov.in/
https://www.linkedin.com/
https://www.naukri.com/
https://in.indeed.com/


صورتحال  کی  آپ راستہ  غور  قابل   لی    ک آغاز    

ہے  پسند  ڈیزائننگ   کو   آپ  Canva اور Graphic Design 

ہے  پسند  سمجھنا  کاروبار   اور  ملنا  س  لوگوں  کو   آپ  Social Media Management یا  IT Services مقامی 

ہی   چاہنی   کرنا   کام  تکنیگ پر   کمپیوٹر   آپ  Hardware، Networking  یا Website Maintenance 

ہے  پسند  کرنا   کام  ساتھ کے  زبانوں  اور  لکھنا   کو   آپ  Content، Urdu Typing  یا Subtitles 

ہی   رکھنی  دلچسن   می    بنائ   سائٹس ویب آپ  WordPress، HTML اور CSS 

ہی    رکھنی  دلچسن   می    کرن    ایڈٹ اور  بنائ    ویڈیوز  آپ  Video Editing 

ہی   می   تلاش  ک   ملازمت جلد  آپ  Basic Computer Skills، Excel، Support  یا Apprenticeship 

یٹر   تکنیگ  می   مدت   طویل آپ ہی   چاہنی   کٹ   Programming، Networking، Cloud  تخصصات  دیگر   یا  

تو  ہے   موبائل صرف  پاس کے  آپ اگر   Canva، بنیادی Content Creation  ہو ممکن  آغاز  س  خدمات میڈیا  سوشل   بعض  اور  

۔  سکتا  یا  ڈویلپمنٹ ویب آپ  اگر  لیکن  ہے  Hardware   می  
 

، چاہنی  جانا  س سنجیدک ک   کرن    حاصل  رساٹر  تک  کمپیوٹر   تو   ہی   

کریں۔   کوشش  

 

9 گاہک   پہل  یا  نوکری پہل  سے صفر : منصوبہ عمل  کا   ماہ تی    ۔  

وع  س کہاں  کہ  رہا  آ  نہی   سمجھ کو   آپ اگر  ۔  منصوبہ   یہ  تو  کریں،  سرر اپنائی   

کریں   مضبوط بنیاد : مہینہ پہل   

کرنا۔   منتخب راستہ  ایک اور  سیکھنا   مہارتی   کمپیوٹر   بنیادی : ہدف  

۔   گھنیر   2–1  روزانہ • سیکھی   

• Typing اور File Management  کریں۔   مشق ک  

• Email، Google Docs اور Sheets ۔  کرنا   استعمال سیکھی   

ایک مطابق کے  دلچسن   اپن   •  IT کریں۔   منتخب سروس  

وع سیکھنا  ٹولز   بنیادی  کے سروس منتخب • کریں۔   سرر  

کریں   تیار  کام  عمل : مہینہ دوشا   

کرنا۔   تیار  نمون    اچھے پانچ  کم  از  کم  : ہدف  

۔  پوسٹر  پانچ تو  ہی    ڈیزائٹ    آپ اگر  بنائی   

مکمل دو   یا   ایک تو   ہی    ڈیزائٹ   ویب  آپ اگر   Demo Websites  ۔  بنائی 

آپ اگر   Hardware بنیادی  دوران  کے تربیت  تو  ہی   رہے  سیکھ  Troubleshooting  کریں۔   مشق   ک  

آپ اگر   Video Editing کریں۔   تیار   ویڈیوز   مختص  پانچ ک   انداز  مختلف  تو  ہی   رہے  سیکھ  

سادہ  یا  فولڈر  ایک  نمون   کے کام  اپن    Portfolio   کریں۔   منظم می  

کریں   تلش ملزمت  یا  گاہک:  مہینہ تیسرا   



جوڑنا۔  س  موقع  حقیقی  کو   مہارت  اپن   : ہدف  

سادہ  ایک •  Resume  کریں۔   تیار  

دیں۔  درخواست لی    کے ملازمتوں   مناسب  روزانہ •  

۔  فہرست  ک   کاروباروں  مقامی • بنائی   

کریں۔   پیش  سروس اپن   کو   گاہکوں  ممکنہ •  

• Freelancing پروفائل  ، ہو۔  موزوں  لی    کے آپ  اگر  بنائی   

۔  بہٹی  کو   معیار  کے کام  اور  سیکھی   س  غلطیوں  اپن   • بنائی   

۔ نہی   ضمانت ک   ملی    گاہک  یا  ملازمت   می    ماہ تی    اپن   بلکہ  رہی    نہ  دیکھنی  کورسر    صرف آپ  کہ  ہے  یہ مقصد  کا   منصون   اس ہے  

کریں۔   بھی  کوشش  ک   کرن    تبدیل  می   کام  عملی  کو   مہارت   

 

10   ۔
 
توقعات پسندانہ حقیقت   می   بارے ک آمدئ  

نیٹ ۔  سکتا   کما   رون   لاکھوں یا  ہزاروں می   دنوں  چند  شخص  بھی کوٹر   کہ  ہی    کرنی   دعوی   لوگ   بعض پر   انٹر ہے  

۔  نہی   ضمانت  کوٹر   ک   آمدٹ   کہ   ہے   یہ  حقیقت ہوٹی  

،  کو   آپ می   ابتدا  ،  مشق   سیکھن  ۔   سکتا   لگ وقت می    بنائ    بہٹی   کو   کام  اپن   اور  کرن    تلاش گاہک   کرن  ہے  

پر  طور   کے مثال    

وع ڈیزائٹ   نیا  ایک • ۔  سکتا   لے پروجیکٹس چھونر  می   سرر ہے  

۔   سکتا  لگ وقت زیادہ لی    کے گاہک   پہلے  کو   ڈیزائٹ    ویب • ہے  

• Freelancing ۔  نہ آرڈرز  فوری  باوجود   کے بنائ    پروفائل ملی   

ویو  بھی بعد  کے دین   درخواستی   کنر   لی    کے  ملازمت • ۔  نہ  انٹر آئر  

۔  حالات ممکنہ  سب یہ   کو   آپ  کہ  نہی    یہ  مطلب کا   ان ہی 
 
۔  دینا  چھوڑ  راستہ  فورا طلب   ک   مہارت  کس  کہ  دیکھی    یہ  بلکہ  چاہن   

، ۔  سکتا  جا   بنایا   بہٹی   کیسے  اس  اور  ہے  کمزور   کہاں  کام  کا   آپ  ہے ہے  

حساب  سادہ ایک  

۔   حاصل گاہک  دو  می   مہین    ایک اور  سیکھا  بنانا  سائٹ ویب  ئ   آپ کریں   فرض کی   

۔  10,000₹  قیمت  ک   سائٹ ویب  ہر  ہے  

۔  20,000₹  آمدٹ   مجموعی ک   آپ
 

ہوک  

ممکنہ  سفر،  ٹولز، اخراجات، اپن   کو   آپ س  می   اس لیکن  Hosting، ہوگا۔  دیکھنا  بھی  وقت والا   لگی    پر  کام  اور  ٹیکس  

،   کرنی   حاصل  پیکیجز   میڈیا   سوشل کے  ماہانہ  3,000₹  س  گاہکوں  پانچ آپ  اگر  طرح اسی 15,000₹  آمدٹ   ماہانہ  مجموعی تو  ہی   

۔
 

وری  رکھنا  برقرار   انہی   اور  کرنا   مکمل پر  وقت  کام  کا   ان کرنا،  حاصل کو   گاہکوں  پانچوں  لی    کے اس لیکن  ہوک ۔   صر  ہے  

،   مثالی    یہ ۔  وعدہ   کا   آمدٹ    یقین    یا   متوقع  کس  ہی  نہی   

 

11 بچی   سے نوکریوں جعل   اور  فراڈ  لئن  آن ۔  

۔  جاتا   دیا   دھوکا  ذریعے کے وعدوں کے آمدٹ   جلد  اوقات بعض کو   افراد  روزگار  ئ   اور  یافتہ   تعلیم کم ہے  



رہی   محتاط  س باتوں  ان    

پہلے  س  دین   نوکری  •  Registration Fee  یا Security Deposit مانگنا۔ 

• Data Entry کرنا۔   وعدہ کا   آمدٹ   معمولی غٹ    لی    کے  

وع کام • دباؤ۔   کا   خریدئ    پیکیج  لازمی مہنگا  لی    کے کرن    سرر  

کو   اجنن   کس •  OTP  یا Banking Password  دینا۔ 

وری غٹ    کو   ایپ معروف غٹ   • صر   Permissions  دینا۔ 

دینا۔   معلومات حساس بغٹ    کی    تصدیق  ک   شناخت  ک   کمپن    یا   گاہک •  

کرنا۔   دین لی    مالی واضح  غٹ    ذریعے کے  اکاؤنٹ   کے شخص  دوسرے کس •  

، فراڈ  کام  لائن  آن ہر  وری  جانچنا  حقیقت  ک   موقع بھی  کس  لیکن نہی  ۔   صر  ہے  

، پیسے کر   دے  ضمانت ک   دلائ   ملازمت کو   آپ شخص  کوٹر   اگر 
 
،  پہلے  تو   مانکے   اور  نوکری  کمپن 

 
ائط  ک   ادائیگ آزادانہ  ک   سرر  

کریں۔   تصدیق  

 

12 کریں؟   کیا   تو   ہی   کم   پیسے پاس  ک  آپ اگر   ۔  

، ممکن   آغاز  بھی  ساتھ کے  بجٹ کم ۔   سکتا   جا  کیا   کے خرچ  کس   بغٹ   کام  ہر  کہ   نہی    یہ مطلب  کا   اس لیکن  ہے ہے  

ہی   سکیی  کر   عمل   پر  اصولوں  ان آپ    

کریں۔   استعمال وسائل تعلیمی  مفت  پہلے .1  

وع .2    می   سرر
 
کریں۔   مشق   عملی بجائر   کے خریدئ   کورسر    مہنکے  

س  بہت  می    وقت  ہی ایک .3  Paid Tools خریدیں۔   نہ  

ورت .4 کریں۔   حاصل رساٹر   تک کمپیوٹر   مطابق کے  صر   

کریں۔   تیار   نمون    کے مہارت  اپن   پہلے .5  

کریں۔   آغاز  س  کاموں  چھونر  .6  

وع  آمدٹ   .7 وری پر   ہون   سرر ۔   سرمایہ  می   تربیت   اور  آلات  صر  لگائی   

، نہی    کمپیوٹر   س  پہلے  پاس کے  آپ اگر  ذریعے کے  کمپیوٹر   دستیاب  یا   مرکز  تربینی  قرین   آپ  می    جس کریں   منتخب   راستہ ایسا  تو   ہے  

۔  کر   ابتدا  سکی   

  کس
 
ورت   حقیقی  ک   اس اور  صورتحال مالی اپن   پہلے  س  خریدئ   پر   قسطوں  کو   ٹاپ لیپ مہنکے کریں۔   غور   پر  صر   

 

13 ،  ۔ مواقع بھ لی    ک افراد  وال  رکھت   وسائل محدود  اور  طلبہ  ک مدرس  خواتی    

IT  ۔  نہی   یکساں حالات  کے  شخص ہر  لی    کے سیکھن    مہارتی   ک ہونی  

۔ جا  نہی   باہر   س  وجہ ک   داریوں ذمہ ک   گھر   نوجوان بعض ۔  چاہنی  کرنا   کام  س گھر   خواتی    بعض  سکیی کے  مدرسے  بعض  ہی   

۔  ہونی   کمزور   می    انگریزی لیکن ہی   رکھنی  مہارت  بہٹی  می    عرٹ    یا  اردو  طلبہ ہی   

ہی   غور   قابل   راسیی  کچھ  بھی  لی    کے ان    

ٹائپنگ۔  ہندی  اور  اردو  •  



• Canva  ڈیزائننگ۔ 

ز  تعلیمی • معلوماٹی   اور  پوسٹر  Infographics ۔ 

ایڈیٹنگ۔  ویڈیو  •  

کرنا۔   شائع  مواد  پر   سائٹ  ویب •  

خدمات۔  میڈیا  سوشل لی    کے کاروباروں   مقامی •  

یس ڈیجیٹل  بنیادی  • سکھانا۔  لٹر  

کرنا۔   منظم کو   معلومات  لائن آن اور  سائٹ  ویب •  

۔ سکنی   ہو  صلاحیت  مفید   ایک ک   آپ  یہ  تو  ہی   سمجھنی  اچھی اردو  آپ اگر  وری جوڑنا  ساتھ   کے مہارت ڈیجیٹل  اس  لیکن  ہے صر   

۔   ہے

 ،
ا
   اپن   شخص  والا  کرن    فراہم  تعلیم بنیادی  ک   کمپیوٹر   می    اردو  مثل

ی
تعلیمی  می    اردو  ساتھ  ساتھ کے  پڑھائ    کو   طلبہ کے  علاق  

ز  ۔  سکتا  کر   کام  بھی  پر  مواد  کے  سائٹ ویب   یا  پوسٹر ہے  

  اور  کرنا   مکمل  کام  پر  وقت  کرنا،   تلاش گاہک   بھی می   مواقع  کے کرن    کام  س گھر 
 
وری  کرنا   وصول  ادائیگ ۔  ہوتا  صر  ہے  

 

14 وع  دوبارہ تعلیم اپن   ۔ سوچی    بھ می   بارے  ک کرن    شر  

۔  سکیی  جا  کی    تلاش  راسیی  کے روزگار  کر   سیکھ  مہارتی    باوجود   کے تعلیم رسمی  محدود  کہ  ہے  بتانا  یہ  مقصد   کا   مضمون اس ہی   

۔   گنر   ہو  ختم   اہمیت ک   تعلیم  کہ  نہی   یہ  مطلب  کا   اس لیکن ہے  

تو سکے،  کر   نہی   مکمل   جماعت   بارہویں  یا   دسویں  آپ اگر   NIOS  تعلیم  مطابق کے  اہلیت اپن   ذریعے  کے  اداروں تعلیمی  متعلقہ یا  

وع  دوبارہ کریں۔   معلوم  امکانات کے کرن    سرر  

سکیی  کھل  دروازے کے  تعلیم   مزید   می   مستقبل   اور  ہے  سکنی  ہو  پیدا   اہلیت لی    کے  ملازمتوں  بعض  س  کرن    مکمل  تعلیم رسمی  

۔   ہی 

۔  سکن   بنا  مضبوط کو   دوشے ایک بجان   ک  ہون    متبادل ک  دوشے ایک تعلیم  اور  مہارت ہی   

 

15 ؟   ہونا  کیا   قدم اگل   کا   آپ اب  ۔ چاہت   

وع کام  عملی  پر  اس اور  کریں  منتخب راستہ ایک  آپ کہ  ہے  یہ  بات  اہم س  سب  بعد   کے پڑھی   کو   مضمون اس کریں۔   سرر  

تمام  ابھی کو   آپ  IT ورت   ک   کرن    حاصل  مہارت می   شعبوں ۔  نہی   صر  ہے  

تو   ہے  پسند   ڈیزائننگ  کو   آپ اگر   Canva کریں۔   آغاز  س  

یا  میڈیا   سوشل سائٹ،   ویب تو  ہی   چاہنی   کرنا   حل  مسائل   کاروباری  آپ اگر   Google Business Profile  ۔  خدمات ک سیکھی   

تو ہے   پسند  کام  تکنیگ  کو   آپ اگر   Hardware اور Networking  کریں۔   حاصل تربیت ک  

تو  ہی   چاہنی   ملازمت لائن آن  آپ اگر   Excel، ڈیزائن ویب ، Video Editing  می   مہارت  ایک کس  مطابق  کے دلچسن    اپن   یا  

۔  بنیاد  مضبوط بنائی   

لکھی   سوال چار  یہ  لی    اپن      

ے  .1 ؟   موجود  وسائل   اور  آلات س  کون  ابھی  پاس مٹ  ہی   

ہوں؟  سکتا   دے لی    کے  سیکھن   وقت کتنا   روزانہ می   .2  



؟   پسند  کام  کا   قسم کس  مجھے .3 ہے  

ہوں؟  سکتا   کر   مکمل کام  عملی سا   کون  می    می   دن  30 اگلے .4  

۔   دیں مدد   می    کرن    منتخب قدم پہلا   اپنا  کو   آپ جواب  کے سوالات ان
 
کے  

 

  ایک مستقبل کا   آپ: پیغام اختتام 
 
نہی   محدود  تک نتیج   امتحائ  

،  نہی    ڈگری ک   کالج  پاس  کے آپ  یا   ہے  دیا  چھوڑ  اسکول ئ    آپ اگر  مشکل  لی    کے  آپ کرنا   حاصل  مواقع بعض  کہ  ہے  ممکن  تو  ہے  

۔  کرنا   نہی   انداز  نظر  کو   حقیقت اس ہو۔ چاہن   

کچھ  کہ   ہے   حقیقت  بھی یہ لیکن  IT  ۔  سکنی  جا  ک   فراہم پر  بنیاد   ک   معیار  کے کام  اور  اعتماد  محنت، مہارت،   عملی خدمات ہی   

ہوگا۔  کرنا   تلاش  مواقع اور  دکھانا  کام  اپنا  کرنا،  مشق سیکھنا،  بجائر   کے دیکھن    خواب صرف  کو   آپ  

۔ سکنی   ہو   چھوٹر  ابتدا  ،  پہلا   ہے ۔  سکنی  لگ  معمولی   ملازمت پہلی  یا   ویڈیو   پہلی  سائٹ، ویب   پہلی  پوسٹر کو   آپ کام  یہی   لیکن  ہے  

۔   دینی  موقع کا   بنائ    بہٹی  صلاحیت  اپن   اور  کرن    حاصل  تجربہ ہی   

Digital Rehnuma  زبان   جنہی   پہنچ    تک لوگوں  ان می    اردو  آسان تعلیم  ک   ٹیکنالوج   اور  کمپیوٹر   کہ  ہے  یہی  مقصد   کا ، 

۔  سامنا  کا   مشکلات س  وجہ ک   حالات  تعلیمی  یا  وسائل  ہے  

عملی  پہلی اپن   اور  کریں  مقرر  وقت  لی    کے اس کریں،   منتخب مہارت  ایک آج ہو،  بھی  جیس  چاہے  صورتحال موجودہ ک   آپ  

وع کوشش کریں۔   سرر  

، کریں۔  کوشش  کی  بنان   مستقبل  بہی   لی    اپت   آہستہ آہستہ اور  کریں،  کام  سے  مہارت اپن   سیکھی   
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حقیقی ہیں۔ لیے کے  رہنمائی عمومی  مثالیں کی آمدنی اور قیمتیں گئی دی  میں مضمون اس : نوٹ  

بدل مطابق کے نوعیت کی کام اور مقام وقت، اہلیت اور فیس  تربیتی شرائط، کی  ملازمت  قیمتیں،  

تازہ کی  ادارے متعلقہ پہلے سے دینے درخواست لیے  کے ملازمت  یا کورس بھی کسی  ہیں۔ سکتی  

کریں۔  چیک  ضرور معلومات  

https://digitalrehnuma.com/
https://www.nielit.gov.in/
https://lms.nielit.gov.in/
https://www.ncs.gov.in/
https://www.nios.ac.in/
https://www.apprenticeshipindia.gov.in/
https://wordpress.org/
https://www.freecodecamp.org/
https://www.canva.com/
https://www.fiverr.com/
https://www.upwork.com/
https://www.linkedin.com/


 


